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Instrumen Observasi :

Uraian

Check List

YA Tidak

PENYIMPANAN DAN PENGAWASAN

1. Apakah persediaan :

1.1 Dipisahkan atas kelompok :

a.  Mekanik

b.  Elektrik

c. Persediaan dalam stock

d. Persediaan langsung keluar

1.2 Tertata dengan rapi ?

1.3 Tercegah dari :

a. Pencurian ?

b. Kerusakan ?

c.  Kebakaran, banjir, dan risiko lain ?

2. Secara berkala dicocokkan dengan kartu gudang ?

3. Apakah persediaan dibawah pengawasan penjaga gudang atau orang
tertentu lainnya ?

4. Apakah kecuali petugas gudang dilarang masuk ke gudang ?

PEMBUKUAN PESEDIAAN

5. Apakah persediaan dilakukan pencatatan dengan menggunakan sistem :

5.1 Perpetual (perpetual inventory system)

5.2 Berkala (periodic system)

STOCK OPNAME

6. Apakah terdapat kartu untuk mencatat persediaan ?

7. Apakah terdapat instruksi tertulis tentang pelaksanaan stock opname dan
dijelaskan kepada pelaksana stock opname ?

8. Apakah hasil stock opname dicocokkan dengan buku besar ?

9. Apakah persediaan akhir dinilai secara konsisten dengan tahun
sebelumnya ?

ORDER PEMBELIAN

10. Apakah pembelian dilakukan :

10.1 Oleh pejabat/bagian khusus ? (Bagian
Administrasi Pembelian)
10.2 Yang terpisahkan dari bagian :

Akuntansi ?

Pembayaran ?

Penerimaan barang ?

Penyimpanan ?
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. Pencatatan persediaan ?

10.3 Dengan syarat yang menguntungkan (misal
tender, pemasok terseleksi)

11. Apakah order pembelian (purchase order):

11.1 Dibuat untuk semua pembelian ?

11.2 Diotorisasi pejabat tertentu ?

11.3 Diberi nomor urut tercetak ?

11.4 Tersimpan lengkap, termasuk yang, dibatalkan ?

11.5 Order pembelian tersimpan dengan baik ?

11.6 Tembusan dikirimkan kepada :




a. Bagian akuntansi untuk dicocokkan dengan laporan
penerimaan barang dan faktur ?

b. Bagian penerimaan barang sebagai otorisasi untuk menerima
barang ?

12. Apakah pembelian dikoordinasikan dengan :

12.1 Program penjualan ?

12.2 Anggaran penjualan ?

12.3 Batas persediaan minimum dan maksimum ?

PENERIMAAN BARANG
13. Apakah terdapat bagian penerimaan barang yang terpisah dari :
a. Bagian pembelian ?
b. Bagian akuntansi ?
c. Bagian pembayaran ?
d. Bagian penyimpanan ?
e.  Bagian pencatatan persediaan ?

14. Apaka barang yang diterima disertai :

a.  Surat jalan atau faktur dari pemasok ?

b. Surat keterangan pengangkut ?

15. Apakah barang yang diterima diperiksa mengenai :

a. Kuantitas ?

b. Kondisi ?

c.  Spesifikasi ?

d. Kecocokan dengan order pembelian ?

16. Apakah ada laporan penerimaan barang ?

17. Jika barang ditolak atau tidak sesuai oleh bagian penerimaan :

a.  Apakab barang dikembalikan ?

b. Apakah dibuatkan surat keterangan penolakan ?

¢.  Apakah dibuatkan surat jalan pengembalian ?

PENGELUAAN/PENDISTRIBUSIAN BARANG

18. Apakah pengeluaran/pendistribusian barang dilakukan :

18.1 Oleh pejabat/bagian khusus? (bagian gudang)

18.2 Yang terpisah dari bagjan :

a. Akuntansi ?

b. Pembayaran ?
c.  Gudang?
d.  Pembelian ?

e. Penjualan ?

19. Apakah setiap pengeluaran barang berdasarkan bukti penjualan tertulis?

20. Apakah setiap pengeluaran barang terdapat surat jalan atau surat
pengantar ?

21. Apakah surat jalan/surat pengantar :

Dibuat untuk semua pengeluaran barang ?

Diotorisasi pejabat tertentu ?

Diberi nomor urutan cetak ?

Tersimpan lengkap dan baik ?
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Tembusan dikirim kepada :

- Bagian akuntansi untuk dibuatkan invoice penagihan ?

- Bagian penjualan sebagai otoritas untuk pemenuhan
permintaan barang ?




Instrumen Pengumpulan Data Melalui Wawancara :

Bagaimana pelaksanaan tentang perencanaan pengadaan
sparepart di PT. BSA Surabaya ?

Bagaimana bisa tahu kalau sparepart apa saja yang
dibutuhkan untuk dipesan ? bagaimana proses
pemesanannya ?

Siapa yang melakukan pemesanan sparepart ini ?

Jika pesanan sparepart yang dipesan sudah datang,
siapakah yang akan menerima ?

Bagaimana prosedur penerimaan barang di perusahaan ?
dan bagaimana jika ada barang yang kurang maupun
salah pada item yang dipesan (tidak sesuai dengan
pesanan) ?

Bagaimana proses retur barang di perusahaan ?
Bagaimanakah proses penyimpanan persediaan di PT.
BSA Surabaya ?

Bagaimana  prosedur  pengeluaran/pendistribusian
barang di perusahaan ?

Pemesanan sparepart dilakukan secara kredit atau tunai ?
dan bagaimana pembayarannya ? Dan siapa yang
bertanggung  jawab  untuk  melakukan  proses
pembayarannya ?
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