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2 RUANG LINGKUP
Prosedur ini meliputi

Mhwa pelanggan merupakan outlet/pelanggan yang sah, serta menjamin
an alat kesehatan telah sesuai dengan prosedur serta ketentuan.
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Dokumen resmi Pelanggan saat pendataan:
a. Ijin Operasional dan mempunyai pen
b. Tjin Praktek Penanggung Jawab

c. NPWP
d. SIUP/TDP, dan lain-lain ses

2. Data tersebut di atas akan dij istem setelah Formulir Data Pelanggan
ditandatangani oleh Marketing, n Koordinator Admin karena data
tersebut akan tertera pada dokuren p ngiriman.

4.2. Penyaluran

3: ang, bagian admin pembelian PT. Anugrah Mitra ]ay.a
n membuat surat order ke supplier atau principal.

4. gudang/kurir untuk pengambilan barang bila supplier
engantarkan pesanan apabila barang yang diminta bersifat

5. . Anugrah Mitra Jaya memproses barang dengan melakukan

kan, pencatatan dalam kartu stok dan mengatur pengiriman ke
ugrah Mitra Jaya sesuai faktur. Pengambilan tersebut harus sesuai
FO (First Expired First Out) dan FIFO (First In First Out).

udah siap, Koordinator Gudang melakukan pengecekan antara barang
..af/surat jalan, seperti nama barang, jumlah, merk, isi kemasan, nomor bets,
aluarsa, nama pelanggan, serta alamat pelanggan.

dah sesuai maka dilakukan pengepakan oleh petugas gudang. Apabila tidak
Koordinator Gudang berkoordinasi dengan petugas gudang agar dapat
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dilakukan koreksi fisik barang atau menga
8. Pengiriman barang dapat dilakukan oleh kurir & Mangantar dari PT. Anugrah Mitra

kontrak kerjasama. Dilakukan au iha._ “ea atau ekspedisi guna memastikan
bahwa pelaksanaan pengiri ji sesudr’ dengan CDAKB dan peraturan
perundang-undangan yang ber!

4.2.1. Prosedur pengiriman de
a. Menulis resi pengiri

yang dikirim.
d. Petugas eks
mengenai i h kolidengan resi.
e. atangani dan diberi stempel oleh pelanggan dikembalikan ke
gudan,
4.2.2. Prosedur pen; engan kurir/armada sendiri milik PT. AMJ]

petugas pengantar barang meminta kepada penerima barang untuk
gani, diberi nama jelas dan membubuhi stempel pada faktur/surat

perantar barang ke gudang PT. Anugrah Mitra Jaya.
embar salinan faktur bersama Surat Pesanan diserahkan ke Penanggungjawab.
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Bila terjadi kehi‘h'mgan barang atau pencurian sela n dapat merujuk ke Protap
Pencurian dan Kehilangan
5. LAMPIRAN

e Form Faktur

¢ Form Surat Jalan

e Checklist Audit Ekspedisi i ;
POA PRAKIGRMMIRALA

Lampiran I: Protap No. 02-03.00-01
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e PT. Anugrah Mitr Jaya S
Kepada YTH:
RS,
Congan harmat, Borsami) Szt ' bam) kirmian arang dengsnpainaan # b Ruls
— — T —
NO_| NO_TAKTUR NAMA BARANG i SATUAN KITERANGAN
o4 B
4 /=
N
L
.
D |
/ |
Wonendgeris konds barang dandienma
Homat farre,
PT Asgdh Mireima
................................. Lemieminase smprassnarionionsnl
[Barang teleh 2ot s dogan P
Yarg Merenrra
.
B
fome e mne]

$
&
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S VS
BANGUNAN

(Tiak)

JAUH DAR PENCEMARAN

SARANA PENERANGAN
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PENGATURAN TEMPERATUR SUI

PERALATAN KEAMANAN
| PENGENDALIAN HAMAD
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splan [ (W I s

8 | KEBERSIHAN LANTAI, DI
DAN LANGIT-LANGIT

9 | JUMLAH KARYAWAN }
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| TRANSPORTASI M ;




